Smernica VO r. 2015

o postupe zaddvania ziakaziek podl’a zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov pri vybere dodavatel’ov v podmienkach
verejného obstaravatel’a obce Vajkovce

Ucel smernice

Uéelom Smernice . (d’alej len ,,smernica®) je stanovenie postupu zadavania zikaziek na
dodanie tovaru, uskutecnenie stavebnych prac a poskytnutie sluZieb, a urcenie
povinnosti verejného obstaravatel’a a uréenych zamestnancov/externych subjektov pri
zabezpecovani a uskutocfiovani postupov zadavania zakaziek podl’a zikona ¢. 25/2006
Z.17. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zikonov (d’alej len ,,zakon
o verejnom obstariavani®) a uprava postupov a procesov zadavania zikaziek, ktorych
predpokladani hodnota je nizSia ako finan¢ny limit zodpovedajiici nadlimitnej zikazke
alebo podlimitnej zikazke (d’alej len ,,jednoducha zikazka*“).

Zadavanie jedneduchych zikaziek nema zikonom o verejnom obstaravani upraveny
proces a pravidla postupu ich zadavania, preto ich zadavanie upravuje tato smernica.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani jednoduchych zakaziek uplatnit’
ustanovenie § 9 ods. 9 zikona o verejnom obstaravani, ktoré deklaruje povinnost’ pri
zadavani takychto zakaziek, ktoré nespliiaji podmienky § 4 ods. 3 a4 zikona
o verejnom obstaravani (nie st nadlimitné ani podlimitné zakazky) postupovat’ tak, aby
naklady vynaloZené na obstaranie predmetu jednoduchej zikazky boli primerané jeho
kvalite a cene, vSetko za dodrzania zakladnych principov verejného obstaravania vo
viizbe na ustanovenie § 9 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani.

Smernica je zamerana prednostne na stanovenie postupu a procesu zadavania jednoduchych
zakaziek, ktoré sii/nie st beZne dostupné na trhu, s ciel’om zabezpedit’ dany postup a proces
v silade s ustanoveniami ziakona o verejnom obstaravani pri dodrzani principu
transparentnosti, nediskriminicie, rovnakého zaobchadzania a principu efektivnosti

a hospodarnesti v podmienkach verejného obstaravatel’a obce Vajkovce (d’alej len ,,verejny
obstaravatel™).

Smernica je zavizna pre vSetkych zamestnancov verejného obstarivatel’a, pre externé
subjekty, ktoré buda poverené zabezpefovanim procesov verejné¢ho obstarivania ako aj
pre iné externé subjekty, ktoré sa akymkol'vek sposobom budi podiel’at’ na zabezpeceni
procesov a postupov zadavania ziakaziek podla zikona o verejnom obstaravani na
zaklade osobitne uzatvorenych dohéd/zmliv s verejnym obstaravatel’om, ktorych
predmetom je zabezpecenie zadavania zikaziek v mene/a alebo v prospech verejného
obstaravatel’a.



Clanok L
Vseobecné ustanovenia

Obec Vajkovee je podla § 6 ods.1 pism. b) zikona o verejnom obstardvani verejnym obstardvatel'om,
Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek postupovat v zmysle § 9 ods. 1 zdkona
o verejnom obstaravani podla jeho ustanoveni.

Zakon o verejnom obstaravani upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zédkaziek na
uskuto¢niovanie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzby, sttaz nadvrhov ako aj spravu
vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek uplatiiovat’ zakladné principy
verejného obstardvania, ktorymi su:

- transparentnost,
- rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov/ zaujemcov,
- princip efektivnosti a hospodarnosti

a podporovat’ spravodlivi hospodarsku sttaz, za dodrziavania ostatnych platnych pravnych
predpisov a tejto smernice o verejnom obstaravani.

Clanok IL1.
Definicia zikladnych pojmov

Zakazka (§ 3 zdkona o verejnom obstaravani)

- zdkazka pre ucely zdkona o verejnom obstaravani je zmluva s pefiaznym plnenim
uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo
obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspe$nymi uchadza¢mi na
strane druhej. ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca (§13 zdkona o verejnom obstaravani)

- zaujemca pre Ucely zakona o verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnickd osoba
alebo skupina takych oséb. ktord na trhu dodava tovar, uskutofnuje stavebné prace.
alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o ucast vo verejnom obstardvani. Zaujem je
mozno prejavit podanim ziadosti o ucast, ktorou je aj predloZenie dokladov
preukazujicich splnenie podmienok ucasti v uzsej stutazi. v rokovacom konani so
zvergjnenim. v sitaznom dialdégu, alebo poziadanim si o dorucenie sttaznych
podkladov, alebo inym ukonom z ktorého je zrejmé, Ze zaujemca prejavil zaujem
ucasti vo verejnom obstaravani.

Uchadzac¢ (§ 12 zakona o verejnom obstaravani)
- Uchadzac¢ pre Gcely zédkona o verejnom obstaravanije fyzickéd osoba. pravnicka osoba
alebo skupina takych osob, ktora na trhu dodava tovar, uskutoéiiuje stavebné prace,

alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky- pravidla vypoctu (§ 5 zakona o verejnom obstaravani)



- Predpokladana hodnota ziakazKky pre Gcely zdkona o verejnom obstaravani sa urcuje
ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Do predpokladanej hodnoty zdkazky sa zahfa:
o hodnota opakovanych plneni. ak sa planuji zabezpecovat,,
o vSetky formy opcii a vSetky pripadne prediZenia zmluvy,
o ceny a odmeny pre ucastnikov sitaze navrhov,
o predpokladana hodnota zakazky tovaru. sluzieb alebo stavebnych prac, ktoré
tvoria predmet zékazky,

- predpokladana hodnota zakazky sa vyjadruje ¢iselne, ak nie je mozZné ur€it
predpokladant hodnotu zakazky. ur¢i sa financny limit podl'a § 4 zdkona o verejnom
obstaravani zodpovedajuci predmetnej zakazke,

- predpokladana hodnota zdkazky musi byt vyjadrena ciselne vzdy. ak sa bude
uplatiiovat’ institut zdbezpeky a ak sa uplatnia vo vizbe na predpokladant hodnotu
zakazky podmienky ucasti tykajuce sa preukazovanie ekonomického a finanéného
postavenia alebo technickej alebo odbornej spdsobilosti,

- urCenie predpokladanej hodnoty zakazky lizingu. kipy tovaru na splatky alebo
plnenia opakujuceho sa. spdsob jej urcenia sa uplatni podla § 5 ods. 6 a7 zdkona
o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladant hodnotu zdkazky na zaklade informacii o cenach za
rovnaky alebo podobny predmet zakazky, ktory bol plneny v predchadzajicom obdobi alebo
na zaklade prieskumu trhu ur¢enym pre vypocet a stanovenie predpokladanej hodnoty
zakazky. Vysledky prieskumu trhu su podkladom pre vypocet a stanovenie predpokladanej
hodnoty zdkazky konkrétneho obstaravaného predmetu zakazky.

Pri zad4vani zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac bude ur¢enad predpokladana hodnota
zakazky projektantom - autorom projektu, ktora bude podla potreby aktualizovand v Case
zadavania zakazky.

Pri urCovani predpokladanej hodnoty zakazky sa zohl'adnia potreby verejného obstardvania,
plan verejného obstaravania a schvaleny rozpocet verejného obstaravatela.

Za urcenie predpokladanej hodnoty zakazky, ktora tvori podklad pre vyber postupu zaddvania
zakazky vo vézbe na urCeny finanény limit zodpoveda verejny obstaravatel’.

Ramcovia dohoda (§ 11 zdkona o verejnom obstaravani)

- ramcova dohoda pre ucely zdkona o verejnom obstaravanije pisomna dohoda medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateImi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzatmi na strane druhej. Ramcovd dohoda urcuje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najmi Co sa tyka ceny a predpokladaného
mnozstva predmetu zdkazky,

- na zdklade priameho rokovaciecho konania nie je mozné uzavretie ramcovej
dohody (§24 ods. 6 zdkona o verejnom obstardvani),

- ramcova dohoda, ako aj zmluva s opakovanym plnenim spocivajicom v dodani
tovaru musi obsahovat’ okrem inych zmluvnych podmienok dojednanie zmluvnych
stran vo vztahu k urCeniu ceny tovaru alebo sluzieb pre kazdé opakované plnenie,
podla ktorého su zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy
povinné urovat’ cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na
relevantnom trhu, vSetko podl'a § 10b zakona o verejnom obstaravani.

Dal%ou nevyhnutnou nalezitostou rémcovej dohody, alebo zmluvy je dojednanie
moZnosti podania vypovede zo strany verejného obstardvatela v urcenej lehote, ktord



nesmie byt dlh$ia, neZ tri mesiace. ak dodavatel’ nie je schopny dodat’ alebo nedoda
plnenie za cenu, urenu podl'a vyssie uvedeného

- vysledkom verejného obstaravania zadavania zakazky svyuzZitim elektronického
trhoviska méze byt’ uzavretie ramcovej dohody, najviac v§ak na 12 mesiacov

Elektronicka aukcia (§ 43 zakona o verejnom obstaravani)
a) elektronicka aukcia pre ucely zikona o verejnom obstaravani je opakujuci sa
proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:
- novych cien upravenych smerom nadol,
- novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnot. ktoré sa tykaju
urcitych prvkov ponuk,

b) verejny obstaravatel’ je povinny podla § 43 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani
pouzit’ elektronicka aukciu vo verejnej sttazi, v uzsej sut'azi, rokovacom konani
so zverejnenim a pri zadavani podlimitnej zakazky podl'a § 100 zdkona o verejnom
obstaravani vzdy. ak predmetom zakazky je tovar bezne dostupny na trhu.

Sut’azné podklady (§ 34 zakona o verejnom obstaravani)
a) pre ucely zékona o verejnom obstaravani sutazné podklady st pisomné. grafické
alebo iné podklady obsahujice vymedzenie predmetu zdkazky.
b) sttazné podklady st jednym =z najdolezitejSich dokumentov vo verejnom
obstaravani a ich obsah povinny ako aj odporudajuci je uvedeny v § 34 zdkona
o verejnom obstaravani.

Dodatok k zmluve, uzatvaranie dodatkov ( § 10a zakona o verejnom obstaravani)
Je zakazané uzatvorit dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného
obstaravania. ak by sa jeho obsahom:

a) menil podstatnym spdsobom povodny predmet zdkazky.

b) dopliiali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v
povodnom postupe zadavania zakazky umoznili ucast’ inych zaujemcov
alebo uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat’ int ponuku ako
povodne prijatd ponuku, alebo

c) zvySovala cena plnenia, alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka
rovnovaha zmluvy v prospech uspesného uchddzaca. ak tento zdkon
neustanovuje inak.

- dodatok k zmluve, ktory by zvySoval cenu plnenia alebo jeho ¢asti je mozné uzatvorit’
len za podmienky. ak Rada Uradu pre verejné obstaravanie rozhodne. Ze nastali také
okolnosti. ktoré opodstatiuju a odovodnuju navySenie ceny. Rozhodovanie Rady
Uradu pre verejné obstaravanie upravuje § 10a zakona o verejnom obstaravani.

Komisia (§40 zdkona o verejnom obstaravani)

Clen komisie musi mat’ odborné vzdelanie alebo odbornii prax zodpovedajicu predmetu
zakazky a musi spifia podmienky podl’a § 40 zikona o verejnom obstarivani.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord nespiiia dané podmienky a u ktorej mozno mat’
pochybnost” o jej nezaujatosti vo vzt'ahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi.Za ¢lena komisie

moze byt menovana aj osoba, bez prava ponuky vyhodnocovat’.



Verejny obstaravatel’ je povinny zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponuk:

- najmenej 5 ¢lennhi pri zaddvani nadlimitnej zakazky na stavebné prace
s predpokladanou hodnotou nad 10 mil. eur
- najmenej 3 ¢lenna komisiu pri zadavani ostatnych nadlimitnych zékaziek
- najmenej 3 ¢lenni komisiu pri  zadavani podlimitnych zakaziek
s predpokladanou hodnotou zakazky vyssou ako 40 000 eur pri dodani tovarov
a sluzieb a predpokladanou hodnotou vysSou ako 200 000 eur pri uskuto¢neni
stavebnych prac (§ 100 ods. 1 pism. g) zékona o verejnom obstardvani)
Verejny obstaravatel’ méZe zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponik podlimitnych zakaziek
s predpokladanou hodnotou zakazky nizSou ako 40 000 cur pri dodani tovarov a sluzieb
a predpokladanou hodnotou niz$ou ako 200 000 eur pri uskuto¢neni stavebnych prac.
Verejny obstardvatel moZze zriadit® komisiu na vyhodnotenie ponukaj, aj pre
vyhednotenie ponik predloZenych v ramci zadavania jednoduchych zikaziek, ak to
uzna za vhodné.
O zriadeni komisie na vyhodnocovanie ponuk v postupe zadavania jednoduchych zakaziek
rozhodne §tatutdrny zastupcu verejného obstaravatel'a pre kazdy pripad jedinecne.
V pripade. Zze pre vyhodnotenie ponudk nie je zriadena komisia, vyhodnotenie ponuk vykona
Statutarny zastupca verejného obstaravatela alebo zamestnanec povereny zabezpecovanim
procesu verejného obstaravania, alebo osoba zodpovedna za verejné obstardvanie poverena
zabezpefenim procesu zadavania danej zdkazky (externy subjekt).

Elektronické trhovisko - zadavanie podlimitnych zikaziek bezne dostupnych na trhu
s vyuzitim elektronického trhoviska (§ 92 zakona o verejnom cbstaravani)
- Elektronické trhovisko (elektronicky kontraktacny systém) je informacny systém
verejnej spravy. ktory slizi na zabezpelenie ponuky anakupu tovarov. sluzieb
a stavebnych prac bezne dostupnych na trhu,
- spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra SR,
- verejny obstaravatel’ je povinny zadavat’ podlimitné zakazky bezne dostupné na trhu
prostrednictvom elektronického trhoviska.

Externé subjekty podla tejto Smernice
- externé subjekty su pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne
uzatvorenej dohody/zmluvy povinné v zmysle zmluvnych podmienok zabezpecovat
proces verejného obstaravania. poskytovat’ poradenskd alebo konzultacni ¢innost’
v oblasti verejného obstaravania v prospech verejného obstaravatela.

Clanok 1I1.
Postupy a procesy verejného obstaravania pri zaddvani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek a finan¢né limity

Postupy vo verejnom obstaravani (§ 24 zikona o verejnom obstaravani) pri zaddvani
nadlimitnych zékaziek su:

a) verejna sut'az

b) uzsia stut'az

¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sit'azny dialog



Konkrétne postupy a procesy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek upravuju
ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a ich pouzitie pri zadavani konkrétneho predmetu
zakazky je zavisle od urlenia predpokladanej hodnoty zakazky a od urcenia., ¢i sa jedna
o zakazku bezne dostupnu na trhu alebo o zakazku, ktora nie je beZne dostupna na trhu.

Zékazka vo vizbe na predpokladani hodnotu zakazky z hl'adiska stanoveného finan¢ného
limitu podl'a zdkona o verejnom obstaravani (§4 zakona o verejnom obstardvani) je zdkazka:

- nadlimitna

- podlimitna

Nadlimitna zakazka ( § 4 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani)

- nadlimitna zakazka je zdkazka. ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vy3sia
ako finanény limit, ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom (vyhlaSka
¢. 11/2014 Z. z., ktorou sa uréuju finanéné limity pre nadlimitnt zdkazku) vydanym
Uradom pre verejné obstaravanie.

Podlimitna zakazka (§ 4 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani)

- podlimitna zakazka je zakazka. ktorej predpokladana hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok niz$ia ako finanény limit urceny vyhlaskou pre
nadlimitné zakazky a jedna sa o zdkazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych
na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaké alebo vyssia ako 1 000 Eur,

b) ktora nie je zakazkou podl'a pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 Eur, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru, alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo

2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 Eur, ak ide o zdkazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo
vysSia ako 40 000 Eur.

Clanok 1V.
Bezna dostupnost’ tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac na trhu — definicia

Bezne dostupné tovary, stavebné price alebo sluzby na trhu (§ 9b zdkona o verejnom
obstaravani) st pre Gcely zdkona o verejnom obstaravani také tovary, sluzby alebo stavebné
prace, ktoré:

- nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocniované na zaklade Specifickvch a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,

- st pontkané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven si spravidla v podobe. v akej su
dodavané. poskytované alebo uskutocnované pre verejného obstardvatela, dodavané,
poskytované alebo uskuto¢niované aj pre spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.

- su to najmi tovary, stavebné prace alebo sluzby, urCené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela,

- st to najmé tovary a sluzby spotrebného charakteru



Za urCenie a definovanie predmetu zdkazky ako zakazky bezne dostupnej na trhu, alebo ako
zakazky nie bezne dostupnej na trhu aza stanovenie postupu ich zaddvania zodpoveda
v celom rozsahu a na svoju zodpovednost’ verejny obstaravatel’.

Podkladom pre ur¢enie predmetu zdkazky ako beZne dostupného. alebo nie bezne dostupného
tvori definovanie predmetu zdkazky. jeho technicka afunkéna Specifikacia, technické
parametre a poziadavky na plnenie predmetu zakazky, ktoré v ramci Ziadosti o obstardvanie
zabezpe¢i prislusny zamestnanec ( verejného obstaravatel'a/starosta obce ). ktory
o obstaravanie predmetu zakazky Ziada.

Na zéklade definovania predmetu zakazky. urCenia jeho  Specifikdcie a technickych
parametrov a funkcionalit, ako aj poziadaviek na plnenie predmetu zakazky, osoba
zodpovedna za zabezpecenie procesu verejného obstaravania urci, ¢i predmet zdkazky je/nie
je bezne dostupny na trhu (s vyuzitim .testu beZnej dostupnosti) ana zaklade zisteni
a charakteristik urc¢ujicich beznu dostupnost’ na trhu/nie bezni dostupnost’ na trhu urci
zdkonny postup zadavania danej podlimitnej zakazky svyuzitim elektronického
trhoviska/alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Clanok V.
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel zabezpecuje zadavanie nadlimitnych zakaziek podla ustanoveni
§ 22 a nasl. zdkona o verejnom obstaravani.

Pri zadavani nadlimitnych zakaziek je verejny obstaravatel’/nim povereny zamestnanec
alebo soba poverena zabezpeCovanim procesu zadavania nadlimitnej zakazky (externy
subjekt) povinny uplatiiovat’ vSetky ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani a zakladné
principy verejného obstaravania a podporovat riadnu hospodarsku sut'az.

Clanok VL
Zadavanie podlimitnych zakaziek bezZne dostupnych na trhu a nie beZne
dostupnych na trhu

Pri zadavani podlimitnych zikaziek verejny obstaravatel”.

a) postupuje podl'a § 92 az § 99 zakona o verejnom obstaravani. ak ide o
dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu,

b) postupuje podl’a § 100 az § 102 zikona o verejnom obstardvani, ak ide o
dodanie tovaru, stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. ktoré nemaju
charakter bezne dostupnych tovarov. sluzieb alebo stavebnych prac

Zadavanie podlimitnych zakaziek, ktorych predmetom su tovary sluzby alebo
stavebné prace bezne dostupné na trhu a ktorych predpokladani hodnota zakazky je
rovna alebo vyssia ako 5 000 Eur, je povinny verejny obstarivatel’ zabezpecit’ postupom
s vvuzitim elektronického trhoviska podl’a § 92 az § 99 zakona o verejnom obstaravani.



Zadavanie podlimitnych zakaziek ktoré nie si bezne dostupné na trhu postupom bez

vyuzitia elektronického trhoviska (§ 100 zikona o verejnom obstaravani)

- Zadavanie podlimitnych zikaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska je postup pre
zadavanie zékaziek pokial’ ide o tovary sluzby alebo stavebné prace, ktoré nie st beZne
dostupné na trhu a postup ich zadavania upravuju ustanovenia § 100 az § 102 ziakona
o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel pri zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska postupuje podl'a prvej Casti zdkona o verejnom obstaravani, dodrziava zakladné
principy verejného obstardvania a ustanovenia §100 az § 102 zdkona o verejnom
obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny podPa § 21 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani
vypracovat’ spravu o kazdej zakazke a uverejnit’ ju v profile v rozsahu podl’a ods. 2 a 3
citovaného ustanovenia zakona o verejnom obstaravani ato aj spravu o zikazke
zadivanej postupom s vyuZitim elektronického trhoviska.

Clanok VIL
Zadavanie ,,jednoduchych zakaziek* - § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani

Zadavanie zdkaziek s predpokladanou hodnotou niz$ou. ako je finanény limit predpokladane;
hodnoty nadlimitnej alebo podlimitnej zakazky. ktoré nespifiaji podmienky podla § 4 ods. 3
a 4 zakona o verejnom obstaravani (d'alej len ..jednoduché zdkazky™). ktory uréuje financné
limity podlimitnym zakazkam. nema zakonom upraveny formalny proces ich zadavania.

Jednoduché ziakazky su zakazky s predpokladanou hodnotou niZSou ako :

- 5000 eur pri bezne dostupnych predmetoch zikaziek na dodanie tovaru.
poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac (okrem potravin)

- 20 000 eur pri tovaroch (okrem potravin) asluzbach. ktoré¢ nie sa beZne
dostupné na trhu;

- 30000 eur pri stavebnych pracach. ktor¢ nie sa bezne dostupné,

- 40 000 eur pri potravinach.

Predpokladana hodnota zikazky pre urCenie jednoduchej zdkazky sa urcuje a vypocitava
ako predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok .

Postup zaddvania jednoduchych zakaziek urcuje tato smernica nasledovne:

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani jednoduchych zékaziek podla § 9 ods. 9 zdkona
o verejnom obstaravani tak, aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite acene apri ich zadavani dodrziava zakladné principy verejného
obstaravania - princip transparentnosti, nediskrimindacie, rovnakého zaobchddzania a princip
efektivnosti a hospodarnosti.



Verejny obstaravatel’ je povinny v profile verejného obstaravatela zverejnit’ raz Stvrtro¢ne
suhrnni spravu o zadani jednoduchych zdkaziek s hodnotou zadanej zdkazky ktora je
rovnaka alebo vyssia ako 1 000 eur.

Pre zabezpelenie procesu obstardvania a pre postupy zadavania jednoduchvch zdkaziek,
ktorych postup zadavania nie je formalne upraveny zakonom o verejnom obstaravani, touto
Smernicou uréuje verejny obstaravatel nasledovné postupy a procesy ich zadavania, ktoré
zohl'adiuju zlozitost’ zadavaného predmetu jednoduchych zdkazky. jeho predpokladanta
hodnotu a uplatnenie principov_ verejiného obstardvania s dorazom na hospodarnost’

a efektivnost’ celého postupu zadavania tychto jednoduchvch zakaziek,

Vereiny obstaravatel vymedzuje postup a proces zadavania jednoduchvch zdkaziek uréenim
komodit ktoré tvoria premet zdkazkv. urCenim ich finanéného limitu a spdsobu
zabezpeCujucom vvber dodavatel'a pri dodrzani zakladnvch principov verejného obstaravania
nasledovne:

a) Zadavanie jednoduchvch zédkaziek na:

- dodanie tovarov ana poskytnutie sluzieb, ktoré nie si bezne dostupné na
trhu a ktorych predpokladana hodnota je: nizSia ako 20 000 eur bez DPH
a vyssia alebo rovna ako 3 000 eur bez DPH

- na uskuto¢nenie stavebnych préac, ktoré nie su bezne dostupné na trhu a
ktorych predpokladand hodnota zdkazky je nizsia ako 30 000 eur bez DPH
a rovna alebo vyssia ako 5 000 eur bez DPH

verejny obstaravatel’ zabezpedi formou dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie
cenovych ponik minimalne trom vybratym uchadzacom v listinnej forme alebo
elektronicky.

Z vyhodnotenia cenovych pontik bude spracovany zaznam s uvedenim vysledku
vyhodnotenia ponik podla uréeného/ich kritérii a s identifikdciou uspesného
uchadzaca.

b) Zadédvanie jednoduchvch zdkaziek na:

- dedanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur
bez DPH.

- dodanie tovarov a na poeskytnutie sluzieb. ktoré nie st beZne dostupnéna
trhu a ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 3 000 eur bez DPH.

- na uskutofnenie stavebnych prac, ktoré nie si beZne dostupnéna trhu a
ktorych predpokladana hodnota zdkazky je niZsia ako 5 000 eur bez DPH.

Verejny obstaravatel’ rozhodne ¢ povereny zamestnanec/osoba/externy subjekt
vykond prieskum trhu, alebo zabezpeli zdkazku bez vykonania prieskumu trhu
priamym zadanim danej zakazky vybranému uchadzacovi - dodavatel'ovi.

V pripade, Ze verejny obstaravate uzna za vhodné, ekonomické, hospodarne
a efektivne vykonat’ prieskum trhu. rozhodne o forme, akou bude prieskum trhu
vykonany.



V pripade 7e sa verejny obstaravatel’ rozhodne zadat' zdkazku priamo vybranému
uchadzacovi. zohl'adni odbornost” budiceho dodavatel'a a efektivnost’ a hospodarnost’
pri priamom zadani danej jednoduchej zakazky vo vizbe na kvalitu, zloZitost” a cenu
predmetu zakazky.

¢) Verejny obstaravatel’ zada jednoduché ziakazky bez ohl’adu na ich finan¢ny limit
bez uplatnenia vyberu dodavatela formou vyzvy na predkladanie cenovych ponuk
alebo bez vykonania prieskumu trhu na nasledovné komodity zakaziek za
predpokladu, Ze ich predpokladana hodnota zdkazky zodpoveda jednoduchej zdkazke
a Ze sa nejedna o zékazky bezne dostupné na trhu:

o tovary

pohonné hmoty. maziva, technické oleje

kvety. kvetinové dary. vecné dary, uréené pre rdzne kultirne, spolocenské
akcie, pre prileZitosti Zivotnych jubilei a pod.

vecné ceny, medaily, pohdre urcené pre rézne Sportové podujatia.

obcerstvenie, strava, naklady na predmety nevyvhnuiné na zabezpecenie
Sportovych, kultdrnych a inych spolocenskych akcii. ktorvch usporiadatel'om
je verejny obstaravatel alebo na ktorych usporiadani sa podiel'a.

potraviny,

reklamné predmety

o sluzby

prendjom priestorov a ubytovanie navstev a ucastnikov réznych podujati,
zabezpecenie dopravy a ubytovania pre zamestnancov na sluzobné ucely,
skolenia a konferencie,

stravovacie listky,

reklama a reklamné sluzby,

sluzby spojené s zabezpecenim Sportovych, kulturnych a inych spolo¢enskych
akcii

osvetlenie, ozvucenie na konkrétnu akciu

o stavebné prace

drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych zavad havarijného charakteru,

o tovary. sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej udalosti
ktorou je najmi Zivelnd pohroma a iné udalosti ohrozujice zdravie a zivoty 0sob
a sposobujuce Skodu na majetku verejného obstaravatela.

Verejny obstardvatel je povinny v zmysle § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstaravani zverejnit’
v profile raz Stvrtro¢ne sthrnnu spravu o zdkazkach shodnotou vySSou ako 1000 eur
s uvedenim hodnoty zakazky, predmetu zédkazky a identifikaciou dodavatela.



Clanok VIIL
Povinnosti zamestnancov verejného obstarivatel’a a externych subjektov

Zamestnanec verejného obstaravatela spolu s poziadavkou na obstaravanie konkrétneho

predmetu zakazky po odsthlaseni Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela s jeho

obstaranim  predlozi osobe/externy subjekt poverenej zabezpeCovat postupy a procesy

verejného obstaravania poziadavku na obstaranie predmetu zakazky s uvedenim minimalne

nasledovnych informécii:

- opis predmetu zakazky s pozadovanymi technickymi parametrami, funk¢nou
Specifikaciou

- poziadavky na plnenie predmetu zakazky (termin, lehota plnenia, stvisiace plnenia —
montaz, zaskolenie, dovoz na miesto urenia. plnenie po Castiach a pod.)

- sthlasu $tatutara verejného obstaravatel'a s obstaravanim daného predmetu zédkazky

Osoba/externy subjekt zodpovedna a poverena zabezpecovanim verejného obstaravania bude
dany predmet zdkazy obstaravat’ postupmi a procesmi. ktoré uruju ustanovenia zakona
o verejnom obstaravani a tato smernica v spolupraci s osobami, ktoré pozaduju dany predmet
obstarat” a maju v danej oblasti prislusné vzdelanie alebo odbornu prax.

Clinok IX.
Dohlad a kontroela verejného obstaravania

Dohl'ad nad verejnym obstaravanim a nad dodrziavanim povinnosti verejného obstaravatel’a
postupovat’ pri zadavani zdkaziek podl'a ustanoveni zakona o verejnom obstardvani vvkonava
podla § 137 zakona o verejnom obstaravani Urad pre verejné obstardvanie, ktory v ramci
dohl'adu:

- rozhoduje o namietkach uchadzacov a zdujemcov,

- rozhoduje o namietkach podanych organom S$tatnej spravy.

- vykonava kontrolu postupu zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek.

Verejny obstaravatel /vnutorna kontrola vykonava kontrolu:
- zadavania jednoduchych zdkaziek
- kontrolu nadlimitnych a podlimitnych zakaziek, po uzavreti zmluvy a to podla
osobitného predpisu

Vykonom kontroly avykonom dohladu Uradom pre verejné obstaravania a vykonom
kontroly vnutorného organu verejného obstaravatel'a/vnatorného/hlavného kontroloéra, nie st
dotknuté prava na vykon kontroly vykonavanej inymi organmi na zéklade osobitnych
predpisov.



Clanok X.
Dodrziavanie zdakona verejnom obstaravani a smernice o verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel a nim poverené osoby/externy subjekt uskutoCiiujuce verejné
obstaravanie si zodpovedné za dodrziavanie suladu postupu zadavania zakaziek so zakonom
0 verejnom obstaravani a s touto smernicou.

Verejny obstaravatel je povinny zabezpelit' aby sa stouto smernicou mali moZnost
oboznamit vSetci zamestnanci a poverené osoby/externy subjekt, ktorych sa verejné
obstaravanie tyka a ktoré buda v procese zadavania zakazick vykonavat nevyhnutné tkony.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyzadovat od zamestnancov a poverenych osob/externy
subjekt zabezpeCujucich postupy a procesy verejného obstaravania dodrziavanie suladu
postupu zadavania zakaziek so zdkonom a s touto smernicou.

CLANOK XI.
Vzorové dokumenty

Prilohou tejto smernice st vzorové dokumenty nevyhnutné na uskutoCnenie procesov
zadavania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek a dokumentov, ktoré tvoria podklad pre
zadavanie jednoduchych zakaziek postupom podla § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani
a v sulade stuto Smernicou ako aj iné dokumenty a odklady, ktoré suvisia s verejnym
obstardvanim. :

Priloha ¢. 1 - Vyzva na predkladanie cenovych pontuk

Priloha ¢. 2 - Zaznam z vyhodnotenia cenovych pontk

Priloha ¢. 3 - Zaznam — urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha ¢. 4 - Rozhodnutie o zriadeni komisie na vyhodnocovanie pondk

Priloha ¢. 5.- Menovanie ¢lena komisie na vyhodnotenie ponuk

Priloha ¢. 6 - Cestné vyhlasenie ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponik

Priloha ¢.7 - Vyhlasenie o ml€anlivosti osob. ktoré sa podiel'ali na priprave a realizécii
procesu verejného obstaravania

Priloha ¢.8 - Vzor — tabul'ka sihrnnej spravy vyhotovenej podl'a § 9 ods. 9 zékona o verejnom
obstardvani

Priloha €. 9 - Vzor Ziadosti o obstaranie predmetu zakazky

Priloha ¢.10 - Finan¢né limity/aktudlne

Priloha ¢.11- Poverenie k zadaniu obchodu formou EKS

CLANOK XILI.
Zaverecné ustanovenia a acinnost’ Smernice
Verejny obstaravatel’ zabezpedi aktualizadciu Smernice vo vdzbe na prijaté legislativne zmeny
zakona o verejnom obstaravani alebo inych pravnych predpisov tykajucich sa postupov
zadavania zékaziek.
Dnom uc¢innosti tejto Smernice o VO r. 2015 sa ruSia vSetky predchddzajice smemnice,
nariadenia a rozhodnutia tykajuce sa postupov vo verejnom obstardvani

Smernica VO r. 2015 nadobuda u¢innost’ dna: 01.11.2015

YV obei Vajkovee, 23.11.2015
Robert Corba
starosta obce




